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Mit vorgefertigten Modulen und/oder Musterplanen ist es liber den Terminkalender méglich, eine manuelle
Terminplanung durchzufiihren. Es kann ein kompletter Plan fiir den gesamten Zeitraum verbucht werden. Es ist
aber auch maoglich, mehrere Plane nacheinander (auch fiir unterschiedliche Zeitraume) zu verbuchen. Die Plane
werden, ggf. unter Beriicksichtigung von Kollisionspriifungen, den bereits vorhandenen Terminen hinzugebucht.
Die Terminplanung ist also adaptiv.

| Anlegen eines Terminplans im Terminkalender des Aufenthaltes

Rufen Sie den Aufenthalt auf, fiir den Sie einen Terminplan hinterlegen méchten und starten den
Terminkalender. 1'211"!

Klicken Sie nun auf den Button TERMINPLAN.
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2 Zeitraum fir die Planung

Legen Sie bitte einen Zeitraum fest, fiir den die Planung vorgenommen werden soll. PATF A K schlagt Ihnen
das Tagesdatum und das voraussichtliche Entlassungsdatum vor.

Uber die Datumsfelder unter ZEITRAUM FUR DIE PLANUNG kénnen Sie den Zeitraum andern.

Zeitraum fiir die Planung

06.12.2018 ~ 31.01.2019 “
—
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IG Depression (17.12-02.01)

Q IG Nichtrauchertraining y

3 Zusammenstellen eines Terminplans aus Modulen

Die angelegten Module rufen Sie tGiber den Button ALLE MODULE ANZEIGEN (oder ALLE FAVORISIERTEN
MODULE ANZEIGEN) auf. Durch Anhaken der einzelnen Module werden diese links im
Wochenplanungsfenster angezeigt.
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Alle angehakten Module kénnen Sie iibersichtlich tiber den Button mit dem Hakensymbol aufrufen. lhnen steht
zudem eine Such-Funktion fiir die Terminmodule zur Verfiigung.

& Terminplanung fiir Bernd Amdt m} b
1 Montag 1 Dienstag 1 Mitwoch 1 Donmerstag 1. Freitag 1 Samstag  L.Sonmtag | Zoiraum fur die Planung
06 e 220 Y winE
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14 o ||| sl || Vet ag ol || sy Abweichender Zeitraum fiir gewshltes Modul
i (GroBaruppy ~ ~
500 Zielvorgaben im Aufenthaltszeitraum
[ Zielvorgabe Nichtrauchertraining (stationar) -~
P [ ziehvorgabe medizinischer Yortrag
16 [ kostenzusage ambulsnte Machsorge EG+G6
L] Kostenzusage ambulante Machsorge BG
= [] kestenzusage ambulante Reha EG+G6
17 [ Kostenzusage ambulants Reha BG
] Fimbimrmmbn Rk ke . Fmmmbea X v
18 00 | |Abendesser] | | Abendesser| | | Abendesser| | | Abendesser| | | Abendesser| Termine und Zielvorgaben Gbernehmen
Abendesser| | | Abendesser|
19> Loschen/Becnden ab Datum
Termine léschen Zielvorgaben beenden
20 00
SchlieBen

<

Ist in einem Modul eine Sollzahlliste hinterlegt, kénnen die verfligbaren Sollzahlen iiber ein Dropdown-Menii
aufgerufen und ausgewihlt werden.

£ EH [« Filter: Alle Module _‘ H Wihlen Sie hierfiir das entsprechende Modul durch

[ ergoz ~ | Anklicken aus. Im Feld unter der Modulanzeige wird lhnen
Egggi der Name des gewihlten Moduls noch einmal angezeigt und
Frihsport Sie kénnen die entsprechende Sollzahl hinterlegen.

E[E:zgf; Eva Ist nur eine Sollzahl hinterlegt, ist diese in der Terminplanung
[ Gruppe 2 nicht anderbar. Dies muss in der Modulkonfiguration
%g:zﬁﬁz; erfolgen (siehe Anleitung , Terminkalender — Konfiguration

[] Gruppe4 Planung“).

:I I Depression

[] 16 Nichtrauchertraining

[ 16 PC-Training

IG Stressbewaltigung (Soll: 0 von &)

med. Vortragl (Soll: 2 von 2)

I med. vortrag2 (Soll: 0 von 2)

Mittagessen

Musiktherapie

|:| Sport v

IG Stressbewaltigung Soll: 0 von [ w
Abweichender Zeitraum fir gewahltes Modul

3.1 Arbeiten mit Musterplanen

Ein aus Terminmodulen erstellter Terminplan kann als Musterplan gespeichert werden. Dies erleichtert die
Verwendung des gleichen Planes fiir verschiedene Aufenthalte, die z.B. derselben Therapiegruppe angehéren.
3.1.1 Verwenden eines vorhandenen Musterplans beim Aufenthalt

Im Terminplan kénnen Sie tiber den Button MUSTERPLAN LADEN die angelegten Musterplane aufrufen.
Wihlen Sie hier das entsprechende Muster aus und bestitigen die Auswahl.
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Die Auswahl kann noch iiberarbeitet werden, indem Sie Module, die fiir diesen Aufenthalt nicht gelten, abhaken,
oder individuell weitere Module anhaken.

Mehrere Musterplane kénnen auch nacheinander in den Kalender des Aufenthaltes {ibertragen werden.
X

&, Terminplanung far Bernd Arndt O
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{Gruppenrai| | | (Gruppenra| | [(Gruppenray | [ {Gruppenray | | (Gruppenral] [1Ergo2
[]Ergo3
102 [(JErgo+
[ Frihsport
(] Frihsport Eva
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12:30-13:1Y | | 12:30-13: 1 | | 12:30-13: 1 | | 12:30-13:19 | | 12:30-13: 11| | | 12:30-13: 11 | [ 12:30-13: 1 Ll Gruppe4
Mittagessen| | [Mittsgessen| | |Mittagessen| | |Mittagessen| | | Mittagessen| | |Mittagessen| | [ Mittsgessen| || 1G Depression
130 [ 16 Nichtrauchertraining v
Kein Modul gewahlt ~
00 | |Stressbewdl [ | Musiktherap| | |med. Musiktherap| | | Stressbewdl| - . y .
14 o | | s || Varsag rpecoinin ] gt Abweichender Zeitraum fiir gewahites Modul
(Gotaruond
150 Zielvorgaben im Aufenthaltszeitraum
[ Zielvorgabe Nichtrauchertraining (stationar) A
o L] Zielvorgabe medizinischer Vortrag
16 [] Kostenzusage ambulants Nachsorge EGHGG
[] Kostenzusage ambulante Nachsorge BG
a0 L| Kestenzusage ambulante Reha EG+GG
17 Ol Kestenzusage ambulantz Reha BG
o R P, PR >
18 ™ Abendesser| | | Abendesser| | [Abendesser| | | Abendesser| | | Abendesser, Termine und Zielvorgaben tbernehmen
Abendesser| | [ Abendesser|
19 00 Léschen/Beenden ab Datum 06.12.2018 ~
Termine lgschen Zielvorgaben beenden
20 00
hd Schliefien
< >

3.2 Anzeige von mehrwochigen Modulen

Die konfigurierte Lange eines Moduls sehen Sie, wenn Sie im Wochenplanungsfenster den horizontalen
Scrollbalken nach rechts verschieben. Einwéchige Module erkennen Sie in der Planung daran, dass Sie nur in der
I. Woche angezeigt werden. Mehrwéchige Module werden auch in der 2., 3. usw. Woche angezeigt.

3.3 Terminierung einzelner Module

Sie haben dariiber hinaus die Moglichkeit, fiir einzelne Module einen ABWEICHENDEN
PLANUNGSZEITRAUM zu definieren. Haken Sie hierzu das gewiinschte Modul an. Im Feld unter der
Modulanzeige wird Ihnen der Name des gewihlten Moduls noch einmal angezeigt und Sie kénnen einen
abweichenden Zeitraum fiir das gewahlte Modul hinterlegen.

==z} [« Filter: Alle Module ._‘. H

[1Erga2 A
[1Erga3

[1Ergo4

Frihsport

[ Frizhspart Eva

Frithstiick

:I Gruppe 2

2| Gruppel

:| Gruppe3

:| Grupped

:I I Depression

[] 16 Nichtrauchertraining

[ 16 PC-Training

IG Stressbewaltigung (Soll: 0 von &)

med. Vortragl (Soll: 2 von 2)

[Imed. vortrag2 (Soll: 0 von 2)

Mittagessen

Musiktherapie

|:| Sport v

IG Stressbewaltigung Soll: 0 von [ w
Abweichender Zeitraum fir gewahltes Modul
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Sobald Sie einen Zeitraum festgelegt haben, wird Ihnen dieser direkt am Modul angezeigt. Das Modul wird
entsprechend dieses Planungszeitraums gebucht.

Bitte beachten Sie, dass der ABWEICHENDE PLANUNGSZEITRAUM immer nur im (unter 2. beschriebenen)
ZEITRAUM FUR DIE PLANUNG liegen darf.
— Liegt das Startdatum des abweichenden Zeitraums vor dem Zeitraum fiir die Planung, wird der
abweichende Zeitraum erst ab dem Startdatum des Zeitraums fiir die Planung gebucht.
—  Liegt das Enddatum des abweichenden Zeitraums nach dem Zeitraum fiir die Planung, wird das Modul,
fir das der abweichende Zeitraum definiert wurde, nicht gebucht.

[ 15 PC-Training

AT r—
med. Vortragl (Soll: 2 von 2)

[ med. vortrag?2 (Soll: 0 von 2)

Mittagessen

Musiktherapie

|:| Sport

1G Stressbewaltigung Soll: 0 von 6 w
Abweichender Zeitraum fir gewahltes Modul

17.12.2018 “ 24,12,2018 e

4 Zielvorgaben im Aufenthaltszeitraum

Sie haben zudem die Méglichkeit in der Terminplanung Zielvorgaben zu buchen. Haken Sie diese einfach an. Der
Buchungszeitraum der Zielvorgabe ist der unter 2. genannte ZEITRAUM FUR DIE PLANUNG.

Zielvorgaben im Aufenthaltszeitraum

[ Zielvorgabe Michtrauchertraining (stationar) ~
[ Zielvorgabe medizinischer Vortrag

[ kostenzusage ambulante Machsorge EG+GG
[ kostenzusage ambulante MNachsorge BG

[ kostenzusage ambulante Reha EG4GG

[ kostenzusage ambulante Reha BG

Termine und Zielvorgaben ibernehmen

Liischen/Beenden ab Datum 06,12, 2018 w

Termine léschen Zielvorgaben beenden

Schliefien

5 Speichern des Terminplans im Terminkalender des Aufenthaltes

Um die angehakten Module, die ggf. mit einem abweichenden Zeitraum versehen wurden, und die angehakten
Zielvorhaben in den Terminkalender des Aufenthaltes zu tibernehmen, miissen Sie nun noch den Button
TERMINE UND ZIELVORGABEN UBERNEHMEN anklicken.

Zielvorgaben im Aufenthaltszeitraum

[ zielvorgabe Michtrauchertraining (stationér) ~
[ zielvorgabe medizinischer Vortrag

[] Kostenzusage ambulante Nachsorge EG+GG
[ ] Kostenzusage ambulante Machsorge BG

[] kostenzusage ambulante Reha EG4GG

[ ] Kostenzusage ambulante Reha BG

= =
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Termine und Zielvorgaben ibernehmen

Léschen/Beenden ab Datum 06.12.2018 v

Termine ldschen Zielvorgaben beenden

Schlifien
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Klicken Sie bei der Bestdtigungsabfrage auf JA, werden die gewahlten Module fiir den gewahlten Zeitraum
eingetragen.

Es erscheint im Anschluss der Hinweis, dass der Terminplan in den Terminkalender eingetragen wurde, diesen
bestidtigen Sie.

Haben Sie fiir bestimmte Termine eine maximale Anzahl Teilnehmer festgelegt, oder Terminarten mit
entsprechenden Prioritdten verwendet, prift PATF AK beim Speichern, ob der Teilnehmer noch zum
Termin dazugebucht werden kann. Es erscheint ggf. die folgende Meldung, wenn dies nicht fiir alle Termine
méglich war. Oder es erscheint ein Hinweis auf eine Kollisionspriifung.

& Koliisionsprifung — m] x

Terminplan wurde dbernommen.

£ Termin (T) Start (T) Teilnehmer PathNr  Aktion Kollidierender Termin (KT)  Start (KT) Kollisionsgrund
Bewerbungstraining 11.09.2018 11:00:00 Braatz 017101  Micht erzeugt Bewerbungstraining 11.09.2018 11:00:00 |Teilnehmeranzahl
Bewerbungstraining 18.09.2018 11:00:00 Braatz 017101  Nicht erzeugt Bewerbungstraining 18.09.2018 11:00:00 |Teilnehmeranzahl

Auch zu einem gesperrten Termin kann kein weiterer Teilnehmer hinzugefiigt werden. Es wird in diesem Fall
folgendes Protokoll erzeugt:
B Kollisionsprifung - [m] X

Terminplan wurde Ubernommen.

£ Termin (T) Start (T) Teilnehmer Pathr  Aktion Kollidierender Termin (KT)  Start (KT) Kollisionsgrund
Arbeitstherapie 10.09.2018 11:00:00 Braatz 017101 |Micht erzeugt Arbeitstherapie 10.09.2018 11:00:00 |Sperre

Verlassen Sie anschlieBend den Terminplan mit der Funktion SCHLIEBEN rechts unten.

6 Loschen

Man kann nur Termine I6schen, fiir deren Ablagebereich man Schreibrechte hat. Falls Termine mit der Option
NUR ANDERBAR DURCH... hinterlegt wurden, kénnen diese Termine auch nur von dieser Person oder einem
Benutzer mit entsprechenden Rechten geldscht werden. Dienstbucheintrage kénnen nicht geléscht werden.

6.1 Loschen eines hinterlegten Terminplans ab Datum

Mit dieser Funktion werden alle Terminmodule ab dem gewahlten Datum geléscht. Manuell eingetragene
Termine bleiben erhalten. Plane kénnen auch fiir die Vergangenheit geléscht werden, wenn sie noch nicht
gezihlt/berechnet wurden.

Offnen Sie den Terminplan des Aufenthaltes. Geben Sie nun im Datumsfeld LOSCHEN/BEENDEN AB DATUM

das Datum ein, ab dem die bereits verbuchten Module geléscht werden sollen. Danach wihlen Sie TERMINE
LOSCHEN.

Abweichender Zeitraum fur gewahltes Modul

Zielvorgaben im Aufenthaltszeitraum

Zielvorgabe Nichtrauchertraining (stationar) ~
Zielvorgabe medizinischer Vortrag
Kostenzusage ambulante Machsorge EG4GG
Kostenzusage ambulante Machsorge BG
Kostenzusage ambulante Reha EG+GG
Kostenzusage ambulante Reha BG

e

Fimh e mimimn Fmmaba

I

Termine und Zielvorgaben iibernehmen

Liischen/Beenden ab Datum 06,12.2018 w I

Termine léschen I Zielvorgaben beenden

Schliefien
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Alle Terminmodule werden ab dem gewihlten Datum geldscht. Sollen nur einzelne Module geldscht werden,
wihlen Sie eine der Loschfunktionen, die im Kalender zur Verfiigung stehen.

ACHTUNG! Der urspriinglich gespeicherte Plan wird an dieser Stelle weiterhin angezeigt. Dieser kann die
Grundlage fiir den neu zu speichernden Plan sein. Er bezieht sich nicht auf die zu I6schenden Termine.

Falls Sie nach dem L&schen neu verbuchen wollen, kénnen Sie hier direkt die Module wihlen, den Zeitraum
eintragen und den Terminplan iibernehmen.

6.2 Zielvorgaben beenden

Uber die Funktion ZIELVORGABEN BEENDEN kénnen Sie zu einem gewihlten Zeitpunkt alle Zielvorgaben
beenden.
Abweichender Zeitraum fiir gewahltes Modul

Zielvorgaben im Aufenthaltszeitraum

Zielvorgabe Nichtrauchertraining (stationar) ~
Zielvorgabe medizinischer Vortrag

Kostenzusage ambulante Machsorge EG4GG

Kostenzusage ambulante Machsorge BG

Kostenzusage ambulante Reha EG+GG

Kostenzusage ambulante Reha BG

Fimhanromben Blickde o et mininn faeebed

I

Termine und Zielvorgaben Gbernehmen

Loschen/Beenden ab Datum 06.12.2018 o
Termine |Gschen I Zielvorgaben beenden I

Schliefen

Firr Zielvorgaben, die nach dem Beendigungsdatum beginnen, erhalten Sie folgende Abfrage.
Bestatigen *

o Es liegen Zielvorgaben hinter dem gewdnschten
Beendungstermin,

Wellen Sie diese Zielvergaben laschen?

Mein

Bestatigen Sie mit JA, wenn die Zielvereinbarungen geléscht werden sollen.

6.3 Loschen eines Termins/ einer Terminserie/ eines Terminmoduls

Ein Termin, eine Terminserie oder ein einzelnes Modul kénnen iiber den Planungsbereich nicht gelscht
werden. Diese Bearbeitung ist nur in der Kalenderansicht moglich.

Offnen Sie die Wochenansicht und wihlen Sie beim Termin iiber die rechte Maustaste die Option LOSCHEN.
Folgendes Untermenii wird lhnen angeboten:

| H H
11 00 1 11:00-12:30 Arheitsmeraue| ‘ 1 11:00-12:30 Arbeitstherapie -1 11:00-12:30 Arbeitstherapie
L= Offnen... |
1200 ———— @ Llésch Termin fir Bernd Arndt |Gsch
T L dschen ermin fir Bernd Arndt lGschen... 1515 Mittngessen
5 Kopieren... Termin fir alle Teilnehmer l&schen...
P
oo .
13 @ Alle Teilnehmer als "Abgesagt" markieren... Terminserie fir Bernd Arndt ab 25.06.18 11:00 |3schen...
———— [~ Machrichten... Terminszerie fiir alle Teilnehmer ab 25.06.18 11:00 |&schen...
14 oo 14:00-15:00
Michtrauchertraining [ (Musikraum) i Terminmodul fur Bernd Arndt ab 25.06.18 11:00 léschen...
15 0 Terminmodul far alle Teilnehmer ab 25.06.18 11:00 laschen...
H I'I I
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Termin fiir ... l6schen: Der gewihlte Termin wird im Kalender des gewéhlten Aufenthaltes gelscht.

8 Termine laschen - m} 4

Machten Sie folgende Teilnehmer dieses Termins inklusive maglicher Meldungen wirklich laschen?

Termine: Teilnehmer:
Datum Betreff Griinde, falls Aktion nicht méglich Name
\3{_’, 25.06.18 11:00 Mo Arbeitstherapie Aufenthalt

Arndt, Bernd (010096)

Termin fir alle Teilnehmer lI6schen: Der gewiahlte Termin wird fiir alle Teilnehmer des Termins gel6scht.

& Termine loschen - O 'Y

Machten Sie folgende Teilnehmer dieses Termins inklusive maglicher Meldungen wirklich loschen?

Termine: Teilnehmer:
Datum Betreff Griinde, falls Aktion nicht maglich Name @
() 25.06.18 11:00 Mo Arbeitstherapie Aufenthalt

Arndt, Bernd (010096)
Bische, Karsten (013296)
Braatz, Walter (017101}
Hérnke, Andrea (012596)
Kasten, Herbert (011596)
Keilholz, Bettina (016601)
Kelting, Detlef (013896)
Prétorius, Uwe (008796)

Terminserie fir ... ab Datum léschen: Es werden alle gleichen Termine des Modauls fiir den gewihlten
Wochentag (Bsp.: Ergotherapie immer Donnerstag 14:00 — 15:30 Uhr) des gewahlten Aufenthalts ab dem

Datum des Termins gelscht. Andere Termine desselben Moduls bleiben erhalten.
& Termine Ischen - [m] x

Machten Sie folgende Teilnehmer dieser Montagstermine inklusive méglicher Meldungen wirklich 16schen?

Termine: Teilnehmer:

Datum Betreff Griinde, falls Aktion nicht maglich ™ | | Name

\QZ/ 25.06.18 11:00 Mo Arbeitstherapie Aufenthalt

€2)02.07.18 11:00 Mo Arbeitstherapie Arndt, Bernd (010096)

\Q‘Z’;‘UQ.UY.IE 11:00 Mo Arbeitstherapie
@-16.0?.15 11:00 Mo Arbeitstherapie
\QZ/ 23.07.18 11:00 Mo Arbeitstherapie
QZ’:;BU.U?.IE 11:00 Mo Arbeitstherapie

Terminserie fir alle Teilnehmer ab Datum léschen: Es werden alle gleichen Termine des Moduls fiir den
gewihlten Wochentag (Bsp.: Ergotherapie Donnerstag 14:00 — 15:30 Uhr) fiir alle Teilnehmer des Termins ab

dem Datum des Termins gel6scht. Andere Termine desselben Moduls bleiben erhalten.
& Termine loschen - O X

Machten Sie folgende Teilnehmer dieser Montagstermine inklusive méglicher Meldungen wirklich [5schen?

Termine: Teilnehmer:

Datum Betreff Griinde, falls Aktion nicht méglich  * || Name @
() 25.06.18 11:00 Mo Arbeitstherapie Aufenthalt

)02.07.18 11:00 Mo Arbeitstherapie Arndt, Bernd (010096)

Bdsche, Karsten (013296)
Braatz, Walter (017101)

Hornke, Andrea (012596)
Kasten, Herbert (011596)

@-09.07.18 11:00 Mo Arbeitstherapie
'\Q,f’:-lﬁ.EI?.lS 11:00 Mo Arbeitstherapie
\32/ 23.07.18 11:00 Mo Arbeitstherapie

@-30.07.18 11:00 Mo Arbeitstherapie Keilholz, Bettina (016601)
() 06.08.18 11:00 Mo Arbeitstherapie Kelting, Detlef (013896)

Terminmodul fiir ... ab Datum léschen: Alle Termine eines Moduls, zu dem der gewihlte Termin gehort,

werden fiir den gewihlten Aufenthalt ab dem Datum des Termins gelscht.
I8 Termine loschen - [m] x

Machten Sie folgende Teilnehmer dieser Termine inklusive maglicher Meldungen wirklich ldschen?

Termine: Teilnehmer:

Datum Batreff Griinde, falls Aktion nicht méglich  * Mame

&/ 25.06.18 11:00 Mo Arbeitstherapie Aufenthalt

() 27.06.18 11:00 Mi Arbeitstherapie Arndt, Bernd (010096)

\Qf—’; 20.06.18 11:00 Fr Arbeitstherapie
@-02.07.18 11:00 Mo Arbeitstherapie
\Q,‘:’; 04.07.18 11:00 Mi Arbeitstherapie
(&7) 06.07.18 11:00 Fr Arbeitstherapie
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Terminmodaul fiir alle Teilnehmer ab Datum léschen: Alle Termine eines Moduls, zu dem der gewihite
Termin gehort, werden fiir alle Teilnehmer des Termins ab dem Datum des Termins gel6scht.

& Termine Igschen — [m] *

Machten Sie folgende Teilnehmer dieser Termine inklusive maglicher Meldungen wirklich l6schen?

Termine: Teilnehmer:

Datum Betreff Griinde, falls Aktion nicht méglich  * | | Name &
() 25.06.18 11:00 Mo Arbeitstherapie Aufenthalt

() 27.0618 11:00 i Arbeitstherapie Arndt, Bernd (010096)

Bdsche, Karsten (013296)
Braatz, Walter (017101)
Harnke, Andrea (012596)

® 29.06.18 11:00 Fr Arbeitstherapie
@-DZ.D?.IE 11:00 Mo Arbeitstherapie

® 04.07.18 11:00 Mi Arbeitstherapie Kasten, Herbert (011596)
@f/ﬂﬁ.ﬂ?.lﬂ 11:00 Fr Arbeitstherapie Keilholz, Bettina (016601)
) 00.07.18 11:00 Mo Arbeitstherapie Kelting, Detlef (013806)

Prétorius, Uwe (D08796)

@f/ll.ﬂ?.lﬂ 11:00 Mi Arbeitstherapie v

v« b3

LB am w0 a4.nn re Al mtbntie e e

6.4 Anzeige Geloschter Termine

Alle Termine, die aus dem Kalender geléscht worden sind, werden auf der Karteikarte WEITERE Gber den
Button ZEIGE GELOSCHTE TERMINE/ TEILNEHMER angezeigt.

€ Kalender von Bernd Arndt: Gelgschte Termine - O *
~

£ Von Bis Betreff Bereich Gruppierung Geloscht am

272002010 1:00:0 (2700200 1230100 ArsttheropeTherape  arbersterspe 05052010 00:30:1
29.08.2018 11:00:00 |29.08.2018 12:30:00 Arbeitstherapie Therapie Arbeitstherapie |05.09.2018 08:10:14
31.08.2018 11:00:00 |31.08.2018 12:30:00 |Arbeitstherapie Therapie Arbeitstherapie |05.09.2018 08:10:17
03.09.2018 11:00:00 |03.09.2018 12:30:00 Arbeitstherapie Therapie Arbeitstherapie |05.09.2018 08:10:19
05.09.2018 11:00:00 |05.09.2018 12:30:00 Arbeitstherapie Therapie Arbeitstherapie |05.09.2018 08:10:22
05.09.2018 11:00:00 |05.09.2018 12:30:00 Arbeitstherapie Therapie Arbeitstherapie |05.09.2018 08:15:16
05.09.2018 11:00:00 |05.09.2018 12:30:00 |Arbeitstherapie Therapie Arbeitstherapie |05.09.2018 08:17:23
05.09.2018 11:00:00 |05.09.2018 12:30:00 Arbeitstherapie Therapie Arbeitstherapie |05.09.2018 08:50:46

Die Termine kénnen mit einem Doppelklick gedffnet werden. Geldschte Termine kénnen nicht reaktiviert oder
bearbeitet werden.

7 Teilnehmer eines Termins auf ,,abgesagt® oder ,,nicht erschienen*
setzen, Kenner ,,Bora‘ setzen

Kann ein Aufenthalt an einem Termin nicht teilnehmen, kann man den Termin fiir diesen Aufenthalt als
»abgesagt“ kennzeichnen, der Teilnehmer belegt dann keinen Platz mehr. Bei unentschuldigtem Fehlen steht die
Option ,,nicht erschienen* zur Verfiigung.

Handelt es sich bei dem Termin um eine Bora-Leistung, kann dieser Kenner ebenfalls gesetzt werden.

Offnen Sie dazu den Termin mit einem Doppelklick, setzen ein Hikchen bei TERMIN ABGESAGT oder NICHT
ERSCHIENEN und setzen ggf. den Kenner fiir BORA. Speichern Sie den Termin. Der Termin wird in der
Wocheniibersicht mit einem Symbol gekennzeichnet dargestellt.

B’ Verlauf - "
Betreff | Arbeitstherzpie Farbe o Therapie

ort Adresse [0 W ZVerlauf (6To1)

Begimtam | 17.04:2017 v | 5 um 1100 v Eingabe am  28.02.2017  Hanf Carola

Endetam  [17.04.2017 v| [ um[1230 v |[Joffen

Gespert ]

L)
= 11:00-12:30 H
[bienstbuch [Terminnur durch Hanf Carcla anderbar ~ Geandert am 10.04.2017  Redine DATA = - . Termin abgesagt
o <= Arbeitstherapie
[W]Fir Patient sichtbar [ aufgabe Erlecigt 7]

Dokumentation

Teinehmer | Zusatafelder | Zielvorgaben |[ Nadichten || Info
(=) Teinehmeranzahl Teinehmende: 8 (max.15)  Angemeldete: 9

& & 2 /At  wetereTeinehmer hinaufigen oder entfernen

| [¥] Termin abgesagt

- [CInicht erschienen
£ Status Vorname Name: Pathr Betreue, Bora
L Bettina Keilholz 016601 |HS
TN | e et
«  [Fridolin Wik 015499 |Uw
Ld James Mc Arthur 008313 |Uw
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R Verlauf - o

Betreff Arbeitstherapie Farbe v | Therapie

ort Adresse 0 W 2:Verlauf (6T01)

Beginntam | 17.04.2017 v ‘a um 1100 v Eingabe am  28.02.2017  Hanf Carola

Endetan  [17.04.2017 v |5 um 1230 | [ offen

Gesperrt  [] —

[ienstbuch [Termin rur durch Hanf Carola anderbar ~ Geandertam 10.04,2017  Redine DATA e Nlcht erschienen
9] patent sichtbar [ aufsabe Eredigt ® Arbeitstherapie

Dokumentation

Teinehmer || Zusatefelder | Zielvorgaben | Nachrichten || info
= Teinehmeranzahl Telnehmende: 9 (max.15)  Angemeldete: 9
£

g 2 /‘ﬂ XL weitere Teinehmer hinzufiigen oder entfernen

| [ Termin abgesagt

. gt srechiener;
fStes  Vomeme A Name Pati  Betreue
[JBora
</ |getin Keiholz 016801 |HS s
Individuele D
MR et Clausing 011513
7 |Fridoin e 015995 |0/

" Verlauf = B

Betreff Arbeitstherapie Farbe

| Therapie

ort Adresse |0 \f % Verlauf (GTOL)

Begmntam  [17.04.2017 v | (5] um|11:00 o Eingsbe am  28.02.2017  Hanf Carola

Endetan  [17.04.2017 v |15 um 12:30 | [Joffen

Gesperrt [ s .

[0ienstbuch [JTermin rur durch Hanf Carola &nderbar ~ Gedindertam 10.04.2017  Redline DATA 2 i:‘sg?t;ﬁle::':pie BO ra- Le Istu ng
Fir Patient sichtbar [ Aufgabe Erledigt =

Dokumentation

Teiinehmer |[ Zusatzfelder | Zielvorgaben | Nachrichten | info

= 9 (max. 15) 9
g

r g g "ﬂ & weitere Teinehmer hinzufugen oder entfemen

| [ Termin abgesagt

rr— " e e [Cficht erschienen
T r— iame atr  Betreue
< Bettn Keiholz 016601 |Hs Bra
[T Ceusing 01513 fndicelie D
2 eier 150 1w

7.1 Weitere Teilnehmer eines Termins bearbeiten

Gibt es weitere Teilnehmer fiir diesen Termin, die nicht teilnehmen, kann man diese ebenfalls auf ABGESAGT
bzw. NICHT ERSCHIENEN stellen, oder den Kenner BORA setzen. Dazu ist es nicht notwendig, die
Terminakten der einzelnen Aufenthalte zu 6ffnen, Sie kénnen dies in dem Termin liber die Karteikarte
TEILNEHMER erledigen.

Die Felder TERMIN ABGESAGT, NICHT ERSCHIENEN, BORA und INDIVIDUELLE DOKUMENTATION sind
aufenthaltsspezifisch. Wahlt man also einen anderen Teilnehmer, werden die Felder fiir diesen gewahlten
Teilnehmer angeboten.

Alternativ ist es moglich, den Termin mit der rechten Maustaste anzuklicken und die Option ALLE
TEILNEHMER ALS ABGESAGT MARKIEREN zu wihlen. Dabei gibt es zudem die Moglichkeit, eine Bemerkung
zur Absage zu hinterlegen. Diese Bemerkung wird in die individuelle Dokumentation jedes Teilnehmers
eingetragen.

& Termin absagen

- [m] X
Machten Sie folgende Teilnehmer dieses Termins wirklich als "Abgesagt" markieren?
Termine: Teilnehmer:
Datum Betreff Griinde, falls Aktion nicht méglich Name ~
) 13.08.18 11:00 Mo Arbeitstherapie Aufenthalt
Arndt, Bernd (010096)
Bosche, Karsten (013296)
Braatz, Walter (017101)
Hirnke, Andrea (012596)
Kasten, Herbert (011596)
Keilholz, Bettina (016601)
Kelting, Detlef (013896)
Prétorius, Uwe (008796) v
>
Begriindung I[ (;_5;, oK ; 0 Abbrechen
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8 Drucken eines Wochenplans fiir einen oder mehrere Aufenthalte

Neben dem bekannten Druckbereich hat man im Terminkalender eine weitere Méoglichkeit, Ausdrucke zu
erzeugen. Es handelt sich dabei um Standarddrucke, die nur geringe Anpassungen zulassen und von Redline
DATA bereitgestellt werden. Die Druckfunktionen finden Sie auf der Karteikarte WEITERE.

Benutzen Sie zum Drucken eines Wochenplans oder einer Terminliste den Button DRUCKE.

R Aktueller: Amdt, Bernd 16.02.2018 bis 20.09.2018 (010096)

= Start Weitere
Profil o & | ﬂ
2=] Stammdaten Drucke Listendruck | Nachrichten, Dokumentation .. . . . . ..
é; . = Wahlen Sie die Vorlage, die Sie verwenden méchten.
Dokumente S_Terminliste a‘i
[[Errermine B i — Vorlagen, die mit dem Symbol PDF gekennzeichnet sind, geben lhnen die

B i [ ] S Terministe Enzeldrclcchne fter E Méglichkeit, die Therapiepline fir mehrere Aufenthalte gleichzeititg zu

5% Bilder .

= drucken.

B2 5301 Meldungen |
& S_Wochenplan (Layout A) Kalenderselektion E

s EPAS
= S_Wochenplan (Layout B) 2 seitig
& Drucke B Ausgabe der selekdierten Woche 2-seitig | )
Ero L
S_Wochenplan Einzeldruck (Layout B) st
o= Medizinakte E ohne Wochenende, ohne Farbe
b E-Bericht

I £37 12:30-13:15 Mittage:

Bei der Wahl einer Vorlage zum Drucken von Planen fiir mehrere Aufenthalte wird ein Fenster zur Auswahl der
aktuellen Aufenthalte angeboten. Hier kénnen Sie durch Anhaken die gewiinschten Aufenthalte markieren.

Sollen die Plane beispielsweise fiir alle Aufenthalte einer Gruppe gedruckt werden, kann die Liste nach der
Spalte GRUPPE gruppiert werden. Danach kénnen Sie durch Anklicken der gewiinschten Gruppe mit der
rechten Maustaste die Option ALLE DIESER GRUPPIERUNG AUSWAHLEN verwenden. Diese Option fiihrt
dazu, dass alle Aufenthalte dieser Gruppe angehakt werden. Nach der Bestitigung der Auswahl werden die
Pldne fiir alle gewahlten Aufenthalte erzeugt.

B Auswahl aus Aktuelle - [m} x
Datenfitem [ |
A
Gruppe
E Auswahl Mame Vorname Aufnahme Vor. Entl. Zimmer
3
= Alle auswahlen 16.02,2018 20.09.2018 301
C Alle abwahlen 10.05.2018 28.08.2018 104 A
C Auswahl umnkehren 29.03.2018 20.09.2018 1014
C Alle dieser Gruppierung auswihlen 22.03.2018 13.05.2018 1058
E 15.03.2018 06.09.2018 109 A
€ dieser Gruppierung abwahlen
A pp g
C : ; 20.04.2018 12,02.2018 1118
C Auswahl dieser Gruppierung umkehren 28.03.2018 20.08.2018 103 A
|:| Pratorius Uwe 28.05.2018 13.09.2018 1104

9 Dokumentationen sammeln

Auf der Karteikarte WEITERE haben Sie die Moglichkeit, die fiir diesen Aufenthalt erfassten Dokumentationen
gesammelt anzeigen zu lassen. Welche Spalten Sie hier anzeigen lassen méchten, kann userspezifisch ausgewihlt
werden. Der angezeigte Zeitraum, die Sortierung und Gruppierung kann individuell gewahlt werden.

& Dokumentationen sammeln O X

Aktueller Aufenthalt 010096, Bernd Arndt, 16.02.2018 - 20.09.2018

Termine im Zeitraum [16.02.2018 | bis [TMEIOE -| (5 Dokumentatonbemhaltet | |

£ Datum Terminar Betreff Dokumentation Individuelle Dokumentation Abgesagt Nicht erschienen
16.02.2018 |INTO3 I ch h ach Herr Arndt berichtet von seinen
14:30:00 bisherigen Erfahrungen mit

ambulanten Therapien und
Beratungen. Er erhofft sich von der
stationdren Tehrapie mehr. Die
geschiltzte Umgebung sieht e als

Chance.
20.02.2018 \MT01  |Musiktherapie Er hat als Kind Blockflate gelernt,
14:00:00 machte gern probieren, ob er im
Hausorchester spielen kann.
21.02.2018 |GTO2 Arbeitstherapie Herr Arndt ist hoch motiviert.
11:00:00
08.03.2018 | INTO3 Einzelgesprach | Wie liefen die ersten Wochen? Herr Arndt ist sehr zufrieden mit sich
11:00:00 und dem Verlauf der Therapie. Er
meint, diesmal schafft er es wirklich.
08.03.2018 | MT02 Musiktherapie Hat zum ersten Mal mit dem
14:00:00 Hausorchester geprobt, war ganz
begeistert.
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Uber die rechte Maustaste kénnen Sie die gesamte Dokumentation auswihlen und in die Zwischenablage
kopieren. Sie kénnen auch einzelne Eintrage mit der Maus markieren und kopieren, um diese z. B. in ein Word-
Dokument einzufiigen. Und Sie haben die Moglichkeit, mehrere Teile einer Spalte zu markieren, indem Sie den
ersten Spaltenintrag markieren, anschlieBend die Shift-Taste gedriickt halten und mit der Maus in den letzten
bendtigten Spalteneintrag klicken. Dann ist alles zwischen dem ersten und letzten markierten Eintrag markiert
und kann in die Zwischenablage kopiert werden.

& Dokumentationen sammeln O X

Aktueller Aufenthalt 010096, Bernd Arndt, 16.02.2018 - 20.09.2018

Termine im Zeitraum [20.02.2018 - bis [20.09.2018 ~| (5] D peimnatet [ |Gy

Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren

£ Datum 4 Terminar Betreff Dokumentation Individuelle Dokumentation Abgesagt Nicht ersch
20.02.2018 |MTO1 Musiktherapie Er hat als Kind Blockflite gelernt,
14:00:00 machte gern prabieren, ab er im
Hausorchester spielen kann.
21.02.2018 |GTO2 Arbeitstherapie Herr Arndt ist hoch motiviert.
11:00:00
08.03.2018 |INTO3 Einzelgesprach | Wie liefen die ersten Wochen? Herr Arndt ist sehr zufrieden mit sich
11:00:00 und dem Verlauf der Therapie. Er
meint, diesmal schafft er es wirklich.
08.03.2018 |MT02 Musiktherapie
#/14:00:00 Hausorchester aeprobt. wall ganz
Alles auswahlen StrgeA |
< Auswahl in die Zwischenablage kopieren strgeC | B
¥
&) Beenden
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